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1. Inledning

Studerande réttsliga standarden beskriver regler och bestdmmelser som géller pa PRO
Folkhogskola och vad deltagare kan férvanta sig av skolan. Den beskriver ockséa vad
folkhdgskolan forvantar sig av deltagarna.

PRO Folkhogskola ar en demokratisk motesplats for bildning och gemenskap. Personal och
kursdeltagare bidrar till att skapa en plats som starker och utvecklar demokratin, att manniskor
kan paverka sin livssituation och skapa engagemang att delta i samhallsutvecklingen. Vi bidrar
ocksa till att utjamna och hoja bildnings- och utbildningsnivan i samhéllet samt breddar
intresset for och Okar delaktigheten i kulturlivet.

Huvudman for folkhogskolan ar Pensionarernas Riksorganisation (PRO). Skolan har sitt sate i
Huddinge. men filial i Malmo.

Folkhogskolan har en styrelse, som valjs varje ar pa en stamma. Styrelsen ansvarar for
overgripande styrning av verksamheten och ekonomin. Rektorn ansvarar for ledning av den
l6pande verksamheten pa folkhogskolan.

2. Ansokan

Att gora en anmalan till en kurs pa PRO Folkhogskola ska vara enkelt. P4
www.profolkhégskola.se finner du vart kursutbud och dar kan du anmala dig till vara kurser. Nar
du skickat in din ansoékan blir du kontaktad av skolan. Om du s6kt en lang kurs kallas du till en
informationstraff.

3. Kursen

P& folkhogskolans hemsida finns samtliga kursbeskrivningar. De beskriver kursens syfte, mal,
innehall och arbetssétt. Har finns ocksé information om kursens langd och eventuella
kostnader. Likasa vilka intyg, behorigheter och studieomddmen som du kan fa nar du har fullfoljt
kursen.

4. Antagningskriterier och antagning

Folkhogskolan riktar sig till malgruppen &ldre, men alla vuxna &r vdlkomna att s6ka kurser. Vid
urval antas i forsta hand de deltagare som behover oss mest, och som har forutsattningar att
fullfolja kursen. | andra hand gors urval for att fa val fungerande grupper utifran kén, samt olika
bakgrunder och erfarenheter. Kurser kan daruttver ha ytterligare antagningskriterier. De framgar i
s3 fall tydligt av kursbeskrivningen.

Samtliga sokande far ett besked om antagning. Av beskedet framgar om den sdkande ar
antagen, antagen som reserv eller ej antagen.

Allman kurs riktar sig framst till person som inte har en fardig gymnasieutbildning. Du som soker
behover vara fardig med grundskolan. Allman kurs ger grundlaggande behorighet for vidare
studier.




5. Information vid kursstart

Antagna till kurs pa folkhdgskolan har ratt till foljande information:

* Praktisk information infor kursstart och dversiktlig planering
¢ Namn och kontaktuppgifter till larare

e Kurstider och eventuella ledigheter

e Franvaroregler och regler for avhopp.

¢ Information om skolans regelverk

¢ Information om skolans likabehandlingsplan

* Vad som géller vid disciplinéra atgarder

6. Deltagarinflytande

Pa folkhogskolan finns det i varje kurs ett kursrad. Kursradet finns for att ge er pa folkhogskolan
inflytande, 6ka demokratin. Den ger er mojlighet att ldsa gemensamma fragor mellan deltagare
och skolan.

En gang/manad har ni ett kursrad i varje kurs.

| borjan av ett lasar, eller en termin utser varje kurs en representant som ska delta i kursrad med
rektorn tva ganger per termin.

Varje kurs avsatter tid for dialoger om allt fran kursens innehall, upplagg till forvantningar och
larandemal. Likasa arbetssétt och forutsattningarna for en positiv bildningsmiljo.

Efter avslutad kurs kan alla deltagare genom kursutvardering ge synpunkter pa styrkor och
svagheter i kursen.

Genom aktivt deltagande i kursrad, dialoger och kursutvarderingen kan deltagaren paverka
kvalitén pa vara kurser och utformningen av framtida kurser.
7. Kostnader

All undervisning pa folkhogskolan ar avgiftsfri. Daremot kan du behova betala for kurslitteratur,
studiematerial. Nar vi har kurser pé internat, till exempel p4 sommarkurser, da betalar du for
kost och logi.

8.Studieplan, intyg och studieomdome

Alla deltagare pa allméan kurs gor tillsammans med kursansvarig en studieplan som utgar fran
dina tidigare studier och mal med studier. Deltagare pa allméan kurs informeras om former och
villkor for studieomddmessattningen.

Intyg lamnas till deltagare efter fullfoljd kurs. Behorighetsintyg och SeQF-intyg ldmnas i enlighet
med Folkbildningsradets villkor.

Studieomdome sétts pa alla deltagare pa allman kurs, och i enlighet med Folkbildningsradets
villkor.

Deltagaren avgor sjalv om hen dnskar ta ut omdomet eller inte.




Ett omddme kan inte 6verklagas. Daremot kan formella felaktigheter i sjalva processen kring
omdomessattningen overklagas.

9. Om en kurs stalls in

Kurser genomfors under forutsattning att tillrackligt manga deltagare anmaler sig till kursen. Om
en kurs inte kan genomforas, erbjuds en plats pa likvardig kurs.

10. Stod och anpassning

Deltagare som har en fysisk eller psykisk funktionsnedsattning bér kontakta folkhégskolan i god
tid for att rddgora om anpassning. Lokalerna pa folkhdgskolan ar delvis tillgangliga och
anpassade for personer med fysiska funktionsnedsattningar. Detta beror pa att folkhogskolan
bedriver sin kursverksamhet i ABFs lokaler.

11. Disciplindra atgarder

Alla p4 folkhogskolan ar skyldiga att upptrada respektfullt mot deltagare och skolans personal.
Verksamheten ska bidra till trygghet, respekt och omtanke. Det innebar att skolan ska vara fri
fran alla former av diskriminering, mobbning, krankningar eller trakasserier. Se folkh6gskolans
likabehandlingsplan.

Disciplinara atgarder kan vidtas om en deltagare bryter mot skolans regelverk, policyer eller
allman lagstiftning. Exempel pa sddana situationer ar:

e Diskriminering, trakasserier eller krankande sarbehandling.
e Hoteller valdshandlingar.

e Stdld, skadegorelse eller andra brottsliga handlingar riktade mot skolan, personal eller
andra deltagare.

e Upprepad, ogiltig franvaro som riskerar deltagarens mojligheter att fullfélja utbildningen.
Disciplinédra atgéarder

Om en deltagare agerar i strid med ovanstaende punkter kan skolan vidta féljande disciplinara
atgarder:

Varningar

En varning dokumenteras i en skriftlig handlingsplan dar det tydligt framgar vilka krav och
forandringar som kravs av deltagaren for att skolan inte ska vidta ytterligare atgérder.

Stegvis eskalering och undantag

I normalfallet tilldmpas en stegvis eskalering som inleds med en muntlig varning. Om beteendet
upprepas foljer en skriftlig varning. Vid allvarliga forseelser eller akuta situationer kan rektor
besluta om omedelbar tillfallig avstangning som forsta atgérd, i avvaktan pa styrelsens prévning
om avskiljande.

Utredning och beslut om avskiljande

Innan ett drende om avskiljande avgors ska rektor genomfdra en utredning dar alla inblandade
parter hors. Rektor sammanstaller darefter ett skriftligt underlag med grunderna for en eventuell
rekommendation om avskiljande.




Styrelsen for utbildningen fattar darefter ett sjalvstandigt beslut baserat pa utredningen. Rektor
bistar skolchefen for Regional utveckling med beslutsunderlaget.

Konsekvenser av avskiljande

Ett beslut om avskiljande innebar att deltagarens utbildning vid PRO Folkhégskola avslutas med
omedelbar verkan.

Beslutsbefogenheter och 6éverklagan
o Rektor fattar beslut om muntlig varning, skriftlig varning samt tillfallig avstangning.
e Skolans styrelse fattar beslut om avskiljande fran utbildningen.

Rektor ansvarar for att skriftligen informera deltagaren om beslutet samt om gallande rutiner for
overklagande, anmalan eller klagomalshantering

Folkhogskolan kan varna, avstanga eller avskilja deltagare fran undervisningen pa folkhdgskolan.
Val av atgard beror pa hur allvarlig handelsen ar. Beslut om disciplinar atgard fattas av rektor.

12. Hantering av personuppgifter

PRO Folkhogskola hanterar personuppgifter i enlighet med bestdmmelserna i GDPR. Uppgifter
rorande enskilda deltagare forvaras under sakra former i School Soft och lamnas enbart vidare
till foljande instanser:

e (Centrala studiestddsnamnden
e Folkbildningsradet
e Kursdeltagares region

Intyg och omdomen arkiveras i vart arkiv. Information om narmast anhérig hanteras i arkivskap.

13. Klagomal och 6verklagan

Deltagare som av nagon anledning dr missndjd med sin situation ska i forsta hand vanda sig till
sin larare och darefter till rektorn. Om deltagaren inte ar n6jd med rektorns hantering kan
deltagaren vanda sig till skolans styrelse.

For mer information:

Information om Folkhogskolornas studerande rattsliga rad (FSR) och hur en anmélan gors finner
du pé Folkbildningsradets hemsida. Dar kan du ockséa lasa ytterligare om dina rattigheter pa
folkhogskolan.




